belvedere

Das Belvedere beherbergt die bedeutendste Sammlung Osterreichischer Kunst vom Mittelalter bis zur
Gegenwart. Mit Uber 1,5 Millionen Besuchen jahrlich gehort es zu den fiihrenden Museen Osterreichs und
somit zu den bedeutendsten Kulturinstitutionen des Landes.

Zur Unterstitzung des Bibliothek Teams in unserem Research Center suchen wir ab sofort eine engagierte
Personlichkeit fiir folgende Position:

Mitarbeiter_in Belvedere Bibliothek

Vollzeit
Ihr Aufgabengebiet:

e Formal-und SacherschlieBung nach RDA im Bibliotheksverwaltungssystem Alma (Neuerwerbungen,
Periodika, Plakatsammlung)

e FErfassung und Bearbeitung von Datensitzen in der Alma-Netzwerkzone des Osterr.
Bibliothekenverbundes

e Mitarbeit bei Digitalisierungsprojekten der Bibliothek (Abwicklung von Scanauftragen,
Strukturdatenerfassung mit der Software Goobi workflow)

e Betreuung von Benltzer_innen des Research Centers

e Verwaltung Zeitschriftenabonnements

e Retrokatalogisierung Altbestand

e Magazintatigkeiten & Entlehnverwaltung

e Literaturrecherchen

e Urgieren von Pflichtablieferungen aus Leih- und Reprovertragen

e Autopsie und ErschlieBung von Schenkungen und Nachlassen an die Bibliothek

o Erledigen allgemeiner organisatorischer und administrativer Tatigkeiten

e Mitarbeit bei Veranstaltungen des Research Centers

lhr Profil:

o Abgeschlossener Universitatslehrgang ,Library and Information Studies® oder abgeschlossenes
geisteswissenschaftliches Universitatsstudium mit einschlagiger Berufserfahrung

e Praktische Erfahrung im Umgang mit dem Bibliothekssystem ALMA von Vorteil

¢ Anwendungssichere Kenntnisse der gangigen ErschlieBungsstandards (RDA, RAK-WB und MARC2 1)

e Praktische Erfahrungen in der Verbundkatalogisierung von Vorteil

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office)

e Hohe Team- und Kommunikationsfahigkeit

o Hohe Service- und Kundenorientierung

e Figenstandige und strukturierte Arbeitsweise

o Begeisterung fiir Museen und Kulturaffinitat

Einsatzort: Osterreichische Galerie Belvedere, 1030 Wien, www.belvedere.at

Information gemaB § 9 Abs. 2 Gleichbehandlungsgesetz:
EUr diese Position ist ein Jahresbruttogehalt ab € 28.000,- auf Vollzeitbasis vorgesehen. Eine marktkonforme
Uberzahlung, abhangig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung, ist moglich.

Wir freuen uns auf l|hre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen inkl. CV und Zeugnissen an
bewerbung@belvedere.at z.H. Frau Mag. Anna Waid.
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