belvedere

Das Belvedere zihlt zu den fiihrenden Museen Osterreichs. Es beherbergt die bedeutendste Sammlung
Osterreichischer Kunst vom Mittelalter bis zur Gegenwart, erganzt durch Werke internationaler
Kiinstler*innen. Mit zwei barocken Schlossern sowie dem modernen Belvedere 21 Pavillon gehort es zu
den technisch vielfaltigsten, raumlich weitlaufigsten und groBten Museumsensembles des Landes.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine*n

Mitarbeiter*in Poststelle, Shop- & Lagerservice
Vollzeit (40 Stunden)

Ihr Aufgabengebiet

e Ubernahme samtlicher Anlieferungen, z.B. Briefe, Pakete etc.

e Koordination und Ausfiihrung der hausinternen Postverteilung sowie Drucksorten, etc.

e Postalische Vorbereitung und Organisation von Massensendungen

e Abwicklung von Botenlieferungen und -zustellungen

e Organisation und Verwaltung des Shop- und Post-Warenlagers (Ubernahme, Registrierung und
Kontrolle der Wareneingange in das Lager, Bestellungen, Kommissionierungen)

e Lagerbestandskontrolle (Shop und Post - Uberwachung und laufende Kontrolle der
Lagerbestande, ordnungsgemaBe Lagerhaltung der Produkte)

o Versorgung der Museums Shops mit Verkaufsprodukten (Bestellungen aufnehmen, Waren fir
die Auslieferung zusammenstellen, Belieferung der Museums Shops mit Ware)

e Mitarbeit bei der Optimierung der Lagergestaltung

e Betreuung Webshop (Verarbeitung Bestellungen, Verpackung und Versand)

lhr Profil

e Erfahrung in der Waren- und Lagerwirtschaft

e Anwendung von Warenwirtschafts- / Lagerhaltungssoftware von Vorteil
e Sehr gute Deutschkenntnisse

e Sehr gute Microsoft-Office-Kenntnisse

e Fihrerscheinklasse B

e Hohe Serviceorientierung und Teamfahigkeit

o FEigenstandige, strukturierte und verlassliche Arbeitsweise

Einsatzort: Osterreichische Galerie Belvedere, 1030 Wien, www.belvedere.at

Information gemaB § 9 Abs. 2 Gleichbehandlungsgesetz:

Fiir diese Position ist ein Jahresbruttogehalt ab € 32.252,48 auf Vollzeitbasis inkl. Uberstundenpauschale
vorgesehen. Eine marktkonforme Uberzahlung, abhingig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung, ist
moglich. Als Arbeitgeber bieten wir eine moderne Arbeitsumgebung und Flexibilitat (Gleitzeit). Wir freuen
uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen inkl. CV und Zeugnissen an
bewerbung@belvedere.at*.

Die Osterreichische Galerie Belvedere fordert aktiv Chancengleichheit und begriiBt Bewerbungen von
Menschen aller Geschlechtsidentitaten, Nationalitaten, ethnischer und sozialer Hintergriinde, Religionen
und Weltanschauungen, sexueller Orientierungen, Altersgruppen sowie von Menschen mit Behinderung.

*Die Osterreichische Galerie Belvedere verarbeitet personenbezogene Daten zum Zweck der Bearbeitung der
Anfrage und Abwicklung des Bewerbungsverfahrens. Informationen zum Datenschutz und lhren Rechten erhalten Sie
unter www.belvedere.at/datenschutz.
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